
附件2

国际组织数据平台填报内容说明

1.平台中设有三个模块需要录入信息，分别为：机构管理、国际组织、专家信息。 

2.首次登录后请先使用首页界面上部的横向栏框查看每个模块的内容，待熟悉后每次新增内容可从首页界面左侧栏框的“新增”快捷方式进入直接添加维护。 

3.机构管理模块 

应填写各单位中文名称、所在地、联系人信息、官方网址等。 

4.国际组织模块 

应填写国际组织中文名称、英文名称、英文缩写、所属学科、性质（国际间、区域间）、总部所在地、成立时间、联系方式、加入形式、中国承担会费情况、特殊会费情况、奖项情况、港澳台加入情况等。 

此模块中凡是以单位名义或专家个人名义加入的国际组织均应填写。 

（1）若国际组织信息已存在，请核对信息是否准确； 

（2）若国际组织信息不存在，请点击“新增国际组织”填写； 

（3）若各单位有计划加入的国际组织，请点击“新增计划加入国际组织”填写。填写完国际组织基本信息提交后右上角会提示“编辑组织名录”，此内容为国际组织更为详细的信息收集。 

5.专家信息模块 

填写专家任职信息前请务必先填写任职的国际组织信息，否则无法关联国际组织名称；此模块有导出导入功能，各机构可将表格导出发给各位专家填写个人信息。应填写专家个人基本信息、教育经历、工作经历、国际组织任职情况等。 

凡是已任职或后备专家（决策层、中层、秘书处）均应填写。 

（1）若已任职专家和后备专家信息已存在，请核对信息是否准确； 

（2）若已任职专家信息不存在，请点击“新增专家”填写； 

（3）若各有关单位有后备专家（决策层、中层、秘书处），请点击“新增后备专家”填写。 

6.所有填报页面可保存或提交，如点击保存则自动进入草稿箱。

